Vi soker en Konferenskoordinator till Hotel Kung Carl.

Hotel Kung Carl ar Stockholms &ldsta familjedgda hotell och &r konstant aktuellt med sitt centrala lage
vid Stureplan, djarva design och narhet till Stockholms néjen, gronomraden och sevardheter. Vi har
143 unikt inredda rum, takterrass, Nordfranskt Bistro, Jazzklubb, tva harliga barer samt konferens och
festvaning med basta utsikten ¢ver Stureplan.

Som konferenskoordinator kommer du vara spindeln i natet, vara den som finns pa plats for att mota
vara konferensgéaster och hjalpa dem genom dagen for den basta upplevelsen. | tjansten jobbar du i
ett team, som skoter driften och detaljplaneringen kring vara konferenser och grupper.

Vi soker Dig som &r en driven och god organisatdr/administrator. Du brinner for att dvertraffa
gdsternas férvantan och charmar vara gaster med bade leende och yrkesstolthet. Vi ser gérna att du
har erfarenhet av konferens eller hotellreception. Kunskaper i hotellsystemet Fidelio Suite8 ar
meriterande och du ska beharska saval svenska som engelska i tal och skrift. Det &r viktigt att du ar
fokuserad i ditt arbete och tycker om att arbeta i ett hogt tempo med gastens valbefinnande i fokus.

Den vi soker har stark utstralning, vagar vara personlig och dverraska. Du har passion for yrket och
mycket positiv energi. Du ar ordningsam, har 6ga for detaljer och ar trygg i dig sjalv och i din yrkesroll.
Du har latt for att kommunicera och arbeta i team.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

Se till att konferenslokalerna ar iordningstallda med méblering och skyltning

Valkomna konferensgésterna & duka upp morgonens kaffebuffé

Konferensservice

Kvalitetssakring med gastenkéater

e Administration av konferens, grupp och eventbokningar, sa som detaljplanering, namnlistor,
fakturering mm

e Vara ndrmast kontakt med vara kollegor inom restaurang

e Stotta bokningen (konferens, grupp och festvaning) vid behov

e Schemalagd arbetstid i hotellreceptionen en helg i médnaden

Tjansten ar en tillsvidareanstallning pa 100% med 6 manaders provanstallning.
Vi tillampar kollektivavtal och arbetstiden ar till storsta delen dagtid men kan komma att innefatta
bade kvallar, helger och storhelger.

Kanner du att det har ar jobbet for dig? | sa fall tycker vi att du ska skicka in din ansdkan nu direkt men
senast 3 juni. Ansdkningar behandlas I6pande varpa tjansten kan komma att tillsattas innan sista
ansokningsdatum sa vanta inte - hor av dig till oss redan idag om du ar den vi letar efter.

Vill du veta mera om tjansten: kontakta Annelie Bergsten, Hotellchef, tel. 08-463 50 40

Om du ar intresserad av tjansten ar du valkommen att skicka din ansdkan med CV och personligt brev
via email till annelie.bergsten@kungcarl.se
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