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Vi soker en Konferenskoordinator till Hotel Kung Carl.

Hotel Kung Carl ingar i HKC Hotels som ags av familjen Ostlundh. | féretaget finns dven Best
Western Plus Hotel Noble House i Malmo, Best Western Hotell Hudik i Hudiksvall samt Clarion
Hotel i Orebro. Hotel Kung Carl &r belaget vid Stureplan i Stockholm och &r ett fyrstjarnigt hotell
med 143 rum. Hotellet erbjuder konferens- och festvaning for upp till 150 personer.

Hotellets restaurang, Kung Carls Bakficka 3 rum och kok serverar frukost, lunch, middag och
brunch och erbjuder aven catering och festvaningsverksamhet.

Som konferenskoordinator kommer du vara spindeln i ndtet och skéta detaljplaneringen kring vdra
konferenser och grupper. Du kommer dven vara den som finns pa plats att for att mota
konferensgasten och hjdlpa dem genom dagen for den basta upplevelsen.

Vi soker Dig som ar en driven och god organisator/administrator. Du brinner for att overtraffa
gasternas forvantan och charmar vdra gaster med bade leende och yrkesstolthet. Vi ser att du har
erfarenhet av konferens eller hotellreception. Kunskaper i hotellsystemet Opera/suite8 ar
meriterande och du ska beharska saval svenska som engelska i tal och skrift. Det ar viktigt att du
ar fokuserad i ditt arbete och tycker om att arbeta i ett hogt tempo med gastens valbefinnande i
fokus.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

e Setill att konferenslokalerna ar iordningstallda med mablering och skyltning

e Valkomna konferensgdasterna & duka upp morgonens kaffebuffé

e Konferensservice

e Kuvalitetssakring med gastenkater

e Administration av konferens och gruppbokningar, sa som detaljplanering, namnlistor,
fakturering mm

Tjansten ar en tillsvidareanstallning pa 100% med 6 manaders provanstallning.
Arbetstid: dagtid men kvallar och helger kan forekomma.

Vi onskar tillsatta tjansten snarast och urval kommer att goras lIopande.

Vill du veta mera om tjansten: kontakta Annelie Bergsten, Hotellchef, tel. 0707-240326

Om du ar intresserad av tjansten ar du valkommen att skicka din ansokan med CV och personligt
brev via email till annelie.bergsten@kungcarl.se

VValkommen med din ansokan!
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